










 
 
 
 
 
 

LAMPIRAN 1 
PENGUMUMAN NO: 001/WDI.PL29/I/2025 
 

TENTANG PANDUAN PEMBAYARAN BIAYA PENDIDIKAN DAN 
PENGAMBILAN MATA KULIAH 

A. LANGKAH-LANGKAH PEMBAYARAN MENGGUNAKAN VIRTUAL 
ACCOUNT 

Langkah-langkah untuk melakukan pembayaran biaya pendidikan dijelaskan sebagai berikut: 
1. Masuk ke website https://sim.polibatam.ac.id 
2. Login dengan menggunakan username (NIM) dan password 

  
3. Silahkan melakukan update data diri pada menu profile di sebelah kanan atas. 

 
4. Pilih menu disebelah kiri, Akademik  Daftar Ulang , seperti tampilan berikut 

 



 
 
 
 
 
 

5. Setelah memilh akan muncul tampilan menu daftar ulang adalah sebagai berikut 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Pilih dan pastikan tahun ajaran dan semester yang akan dijalani, sudah sesuai yaitu tahun 
ajaran 2024/2025 semester Genap 2024 

7. Pilih bank “BNI” BTN “ atau BTN Syariah ( dpt memilih salah satu ) 
8. Isi dengan alamat email aktif (ini sangat penting diisi dengan benar, karena halaman 

tagihan terkait informasi pembayaran akan dikirimkan ke alamat email yang telah anda isi) 
9. Tekan/Klik tombol ‘’Buat Kode Pembayaran’’ 
10. Jika berhasil, akan tampil kode transaksi di halaman sim anda atau buka email yang telah 

diisikan sebelumnya untuk melihat pesan masuk berupa halaman tagihan yang berisi kode 
pembayaran seperti tampilan yang terlihat berikut ini.  

 
Contoh tampilan di halaman sim 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contoh tampilan di email 

Jika tidak muncul di email, mohon menunggu beberapa menit dan lakukan refresh email 
anda kembali  
 

11. Setelah menerima dan membaca halaman tagihan, lakukan pembayaran sesuai dengan 
informasi pada halaman tagihan dengan menggunakan informasi : 
- nomor Virtual Account (VA),  
- Nominal UKT/Total Tagihan dan  
- biaya Administrasi senilai Rp 2.500,- (ditambahkan pada total tagihan) 

 
12. Data pembayaran paling lambat diverifikasi dalam waktu 1x24 jam. Silakan periksa 

kembali status pembayaran dan daftar ulang anda di laman web berikut: 
http://sim.polibatam.ac.id/ 
di menu akademik  daftar ulang. 
 



 
 
 
 
 
 

13. Jika pembayaran sudah diverifikasi, maka poin B (Status Bayar) akan berubah menjadi 
“Anda Sudah Bayar”  

 
14. Jika daftar ulang anda sudah disetujui maka poin C (Status Daftar Ulang) akan berubah 

menjadi “Anda Sudah Daftar Ulang” , seperti tampilan pada gambar berikut 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
15. Selesai. Anda siap untuk mengajukan Formulir Rencana Studi (FRS), pengajuan FRS 

dapat dilihat di lampiran. 

 
B. LANGKAH-LANGKAH PENGAMBILAN MATA KULIAH (KRS/FRS) 

1. Masuk ke website https://sim.polibatam.ac.id/  
2. Login dengan menggunakan username (NIM) dan masukkan password 

 
 



 
 
 
 
 
 

3. Pilih menu disebelah kiri, Akademik  FRS dan KRS Online. 

 
 

4. Pilih tahun ajaran dan semester yang tepat untuk tahun ini adalah tahun 2024/2025 dan 
semester ganjil. Ilustrasi tampilan jika yang dipilih tahun ajaran = 2019/2020 dan 
semester = Genap, dapat dilihat pada tampilan berikut 
 
 
 
 
 

5. Ambil Matakuliah sejumlah SKS di Semester yang akan diambil/didaftarkan 
seperti tampilan gambar berikut. Khusus Matakuliah mengulang hanya yang 
sebelumnya mendapatkan nilai E dan D, selain itu ditolak sistem 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

6. Selama belum disetujui oleh dosen wali mahasiswa dapat membatalkan KRS yang 
diambil jika dirasa keliru, dengan cara klik icon ‘tempat sampah’ dikolom paling kiri. 
Kemudian pilih kembali matakuliah yang sesuai dan benar. 
 

 

 

 

 

 

 

 

7. Jika sudah selesai, tunggu status pengajuan KRS disetujui oleh dosen wali sehingga 
tampilannya berubah seperti di bawah ini: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. Catatan dan hal-hal yang perlu diperhatikan saat melakukan pengambilan mata kuliah 

(KRS/FRS) antara lain : 
a. Bilamana anda mengambil Matakuliah yang sama pada satu waktu akan ditolak 

oleh sistem. 
b. Apabila Anda mengambil matakuliah melewati batasan SKS, akan ditolak oleh 

sistem. 
c. Bilamana anda mengambil matakuliah Group, maka 1 paket mata kuliah group 

harus anda ambil semua, dan SKS dihitung 1 paket, kecuali anda mengulang. 
d. Anda mengambil matakuliah tetapi peserta sudah full, akan ditolak sistem. 
e. Sistem akan menyesuaikan fasilitas sesuai tanggal penting. 
f. Bilamana Matakuliah yang anda inginkan tidak tersedia, hubungi Dosen Wali. 
g. FRS/KRS hanya untuk mahasiswa dengan status Aktif, bila anda merasa 

mahasiswa aktif (bukan cuti) silahkan hubungi pusat informasi. 

  



 
 
 
 
 
 

LAMPIRAN 2 
PENGUMUMAN NO: 001/WDI.PL29/I /2025 
TENTANG PANDUAN PENGAJUAN PEMBIAYAAN DENGAN CARA 
PEMBAYARAN BERTAHAP (ANGSURAN) 

A. MEKANISME PENGAJUAN PEMBIAYAAN BERTAHAP (ANGSURAN)  

Langkah-langkah untuk melakukan pembayaran biaya pendidikan dijelaskan sebagai berikut: 
1. Mahasiswa mengajukan angsuran ukt melalui web https://sim.polibatam.ac.id  
2. Melakukan login aplikasi menggunakan username dan password SIM 

 
 

3. Pilih menu Pelayanan Mahasiswa  Pelayanan UKT  Angsuran UKT 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

4. Klik tombol “ajukan angsuran” maka akan tampil form sebagai berikut: 

 

1 

2 



 
 
 
 
 
 

 
    

Ket:  
a) Tampil informasi data diri beserta nominal UKT dan piutang (jika ada) (panah 

1) 
b) Isikan rencana tanggal bayar angsuran dan rencana nominal yang akan 

dibayarkan pada kolom yang telah disediakan (Panah 2) 
Note : angsuran maksimal dilakukan 4 kali per semester dan diselesaikan 
sebelum dilaksanakan UAS. 

c) Pastikan mengisi kolom Isian terkait penanggung jawab (panah 3) 
d) Pastikan mengisi kolom mengenai diri Anda. Ceritakan tentang diri Anda. 

(Panah 4) 
e) Upload surat pernyataan Angsuran UKT. Berkas diupload dengan ekstensi jpg, 

jpeg, png dengan max. 500KB. (Panah 5) 
f) Klik tombol simpan maka status akan menampilkan tampilan seperti dibawah 

ini.  

3 

4 

5 



 
 
 
 
 
 

 
5. Selama belum disetujui oleh dosen wali mahasiswa dapat membatalkan pengajuan jika 

terjadi kekeliruan atau tidak jadi melakukan pengajuan. 

 
 

6. Menunggu persetujuan dosen wali, peninjauan oleh akademik dan evaluasi akhir. 
Setelah status pengajuan Angsuran UKT disetujui berikut tampilan yang akan diterima. 

 
7. Klik tombol Bayar Disini untuk mengenerate Virtual Account pembayaran. 

 



 
 
 
 
 
 

 
   
 Ket:  

a) Mahasiswa melakukan Generate VA setiap akan melakukan pembayaran 
cicilan. Perlu diketahui, Virtual Account hanya berlaku selama 1x24 jam, jika 
Virtual Account telah kadaluarsa, silahkan di generate ulang. 

b) Informasi nomor VA akan dikirimkan ke email yang diinputkan. (Panah 1) 

c) Jika sudah melakukan pembayaran cicilan, akan tampil nominal yang 
dibayarkan dan tanggal pembayarannya. 

d) Lakukan langkah a,b,c di atas untuk setiap angsuran berikutnya sampai 
proses angsuran selesai. 

 
Saat semua cicilan sudah selesai dibayarkan, bisa melihat rekap pembayaran dengan klik 
“Bukti Pembayaran”. 
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LAMPIRAN 3 
PENGUMUMAN NO: 001/WDI.PL29/I/2025 
TENTANG PANDUAN PENGAJUAN  KEBIJAKAN BANTUAN 50% 

A. MEKANISME PENGAJUAN KEBIJAKAN BANTUAN 50% (BANTUAN 50%)  

Langkah-langkah untuk melakukan pembayaran biaya pendidikan dijelaskan sebagai berikut: 
1. Mahasiswa mengajukan angsuran ukt melalui web https://sim.polibatam.ac.id  
2. Melakukan Login aplikasi menggunakan username dan password SIM 

 
3. Pilih menu Pelayanan Mahasiswa  Pelayanan UKT  Bantuan 50%  

 
 

4. Pengajuan bantuan UKT 50% hanya dapat diajukan ketika mahasiswa telah melewati 
masa studi dan atau telah melewati 6 semester bagi D3 dan telah melewati 8 semester 
bagi D4. Berikut tampilan yang akan diterima jika belum memenuhi persyaratan. 

 



 
 
 
 
 
 

 
 

5. Tampilan menu Bantuan 50% adalah sebagai berikut. 

 
 

Ket :  
a) Pastikan mengisi Mata Kuliah. Daftar Mata Kuliah yang tersedia adalah daftar 

Mata Kuliah Nilai Bermasalah. Pengajuan akan diterima dengan batas SKS 
pengajuan yakni 6 SKS saat pengajuan dilakukan. Untuk SKS di atas 6 
diperbolehkan hanya untuk mata kuliah magang atau mata kuliah yang terkait 
langsung dengan magang dan TA/Skripsi (Panah 1) 

b) Upload surat pernyataan Bantuan Kuliah 50%. Berkas diupload dengan 
ekstensi jpg, jpeg, png dengan max.500KB. (Panah 2)  

c) Klik tombol simpan maka status akan menampilkan tampilan seperti dibawah 
ini. (Panah 3) 

1 

2 



 
 
 
 
 
 

 
 

6. Selama belum disetujui oleh dosen wali mahasiswa dapat membatalkan pengajuan jika 
terjadi kekeliruan atau tidak jadi melakukan pengajuan. 

 

 
7. Menunggu persetujuan dosen wali, persetujuan akademik dan evaluasi akhir. Setelah 

status pengajuan Bantuan Biaya 50% disetujui berikut tampilan yang akan diterima. 
 

 
8. Proses selesai pengajuan Bantuan UKT 50% diterima. 
9. Jika mahasiswa sudah melakukan pembayaran, maka KRS akan otomatis digenerate 

oleh aplikasi sesuai dengan matakuliah pada saat pengajuan. Sehingga mahasiswa tidak 
perlu mengajukan KRS lagi. 

  



 
 
 
 
 
 

LAMPIRAN 4 
PENGUMUMAN NO: 001/WDI.PL29/I/2025 
TENTANG PANDUAN PENGAJUAN  KERINGANAN UKT  

A. MEKANISME PENGAJUAN KERINGANAN UKT 

Langkah-langkah untuk melakukan pembayaran biaya pendidikan dijelaskan sebagai berikut: 
1. Mahasiswa mengajukan angsuran ukt melalui web https://sim.polibatam.ac.id  
2. Melakukan login aplikasi menggunakan username dan password SIM 

 
3. Pilih menu Pelayanan Mahasiswa  Pelayanan UKT  Perubahan UKT 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

4. Tampilan menu Perubahan UKT sebagai berikut: 

 
Ket :  

a) Pastikan mengisi kolom Tarif UKT Tujuan yang sesuai. (Panah 1)  
b) Isi Alamat domisili tempat tinggal Anda saat ini. (Panah 2) 
c) Ceritakan mengenai latar belakang Anda dan mengapa Politeknik Negeri 

Batam harus menurunkan UKT Anda. (Panah 3) 
d) Upload berkas pendukung untuk melakukan pengajuan perubahan UKT. 

Berkas yang diupload seperti foto rumah tampak depan, foto ruang tamu, foto 
kamar mandi, foto ruang tengah, foto dapur, foto/scan tagihan rekening air 
bulan terakhir, foto/scan tagihan rekening listrik bulan terakhir, foto/scan kartu 
perlindungan sosial/surat keterangan tidak mampu/SKTM. Seluruh file yang 
diunggah berekstensi jpg, jpeg dan png dengan max.1MB. (Panah 4)  

e) Klik tombol simpan maka status akan menampilkan tampilan seperti dibawah 
ini. 

 

 
 

5. Selama belum disetujui oleh dosen wali mahasiswa dapat membatalkan pengajuan jika 
terjadi kekeliruan atau tidak jadi melakukan pengajuan. 

1 

2 
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6. Menunggu persetujuan dosen wali, persetujuan akademik dan evaluasi akhir. Setelah 

status pengajuan Perubahan UKT disetujui berikut tampilan yang akan diterima. 
 

 
 

7. Proses selesai pengajuan Perubahan UKT diterima 
 


